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1 Pouvoir adjudicateur

LIMOGES METROPOLE COMMUNAUTE URBAINE

Pole Ressources- Direction des affaires juridiques et des assurances
19 rue Bernard Palissy- CS 10001

87031 LIMOGES CEDEX 1

Représentée par Son Président en exercice

2  Cadre juridique et procédure

La procédure de consultation utilisée est la procédure adaptée, en application des articles L2123-1,
R2123-1 a R2123-7 du Code de la Commande Publique.

3 Description du marché

3.1 Objet du marché

La présente consultation a pour objet la souscription d’'un marché d’assurance Protection Juridique
et Protection Fonctionnelle.

Les caractéristiques juridiques et techniques des prestations a réaliser sont définies dans le Cahier
des Clauses Administratives Particulieres (C.C.A.P.) et dans le Cahier des Clauses Techniques
Particuliéres (C.C.T.P.) du marché.

3.2 Forme du marché

Il s’agit d’'un marché ordinaire.

3.3 Allotissement

Le présent marché est passé sans allotissement, conformément aux dispositions des articles L.2113-
10 et L.2113-11 du Code de la commande publique.

Le marché a pour objet la souscription d'un contrat d'assurance couvrant les besoins du pouvoir
adjudicateur en matiere de protection juridique et de protection fonctionnelle, comprenant
notamment la prise en charge des frais de défense, de recours, d'assistance juridique et des
garanties associées, dans les conditions prévues par les dispositions législatives et réglementaires
applicables.
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Compte tenu de la nature des prestations, le pouvoir adjudicateur a retenu une couverture globale
de I'ensemble des risques relevant de ce domaine.

En effet, les garanties de protection juridique et de protection fonctionnelle sont étroitement liées
tant dans leur mise en ceuvre que dans leur gestion. Elles mobilisent des mécanismes juridiques, des
intervenants et des procédures qui nécessitent une coordination permanente afin d'assurer un
traitement homogéne des dossiers et le respect des obligations de I'employeur public.

Une dévolution en lots séparés serait susceptible :

e de fragmenter la gestion des dossiers de protection juridique et de protection fonctionnelle ;

e de créer des difficultés d'articulation entre les différentes garanties lorsqu'un méme
événement est susceptible de relever de plusieurs mécanismes de couverture ;

e de générer des incertitudes quant a la répartition des prises en charge entre plusieurs
titulaires ;

e de multiplier les interlocuteurs dans le cadre de dossiers souvent urgents ou sensibles ;

e d'alourdir les missions de coordination, de suivi et de contréle incombant au pouvoir
adjudicateur;

e d'accroitre les délais de traitement des demandes de protection et de reglement des dossiers
;

e et, plus généralement, de rendre I'exécution des prestations techniquement plus difficile et
financiérement plus coGteuse.

Par ailleurs, le recours a un contrat unique permet :

e d'assurer une application homogene des garanties et des modalités de prise en charge ;

e de disposer d'un interlocuteur unique pour l'instruction, le suivi et le reglement des dossiers ;

e de garantir une gestion cohérente des situations dans lesquelles plusieurs garanties sont
mobilisées simultanément ;

e de faciliter le suivi statistique de la sinistralité, des contentieux et des actions de prévention ;

e d'assurer une meilleure qualité de service aupres des agents, des élus et des services
gestionnaires.

En outre, les demandes de protection fonctionnelle présentent fréquemment un caractére d'urgence
et nécessitent une réponse rapide afin de garantir la continuité du service public et la protection
effective des bénéficiaires. Une gestion centralisée aupres d'un seul titulaire constitue un facteur
essentiel de sécurité juridique et d'efficacité opérationnelle.

Le pouvoir adjudicateur estime ainsi que la conclusion d'un marché global garantit la cohérence
technique, juridique et administrative du dispositif de protection juridique et de protection
fonctionnelle.

Dés lors, la dévolution en lots séparés serait de nature a rendre I'exécution des prestations
techniquement plus difficile et financierement plus colteuse au sens de I'article L.2113-11 du Code

de la commande publique.

En conséquence, le présent marché est conclu sans allotissement.
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3.4 Les variantes

Les variantes sont autorisées.

Variante constituant des modifications a l'initiative des candidats de spécifications prévues dans la
solution de base.

Exigences minimales pour les variantes : le candidat pourra proposer sa propre solution d’assurance
en conformité avec les lois et reglements en vigueur. Il devra au minimum intégrer la structure des
garanties demandées dans le CCTP, sauf exceptions justifiées.

Pour ces variantes, le candidat devra compléter un acte d’engagement pour chacune d’elles.

La réponse a l'offre de base n’est pas obligatoire.

3.5 Les réserves

La notion de réserves n’a pas de fondement légal. Les écarts entre la demande du pouvoir
adjudicateur et l'offre du candidat, s’ils sont significatifs, doivent conduire a rejeter I'offre. Si ces
divergences sont tres mineures, elles peuvent étre contractualisées, dans le cadre de la mise au point
du marché.

Il n’est pas possible que ces réserves portent sur les caractéristiques principales du marché ou sur les
criteres de sélection des candidatures.

Il importe pour le pouvoir adjudicateur d’apprécier I'incidence des réserves émises par le candidat —
notamment économique — par rapport a I'ensemble de son offre, afin de déterminer si elles sont
susceptibles de rendre cette derniére irréguliére.

Les réserves émises par le candidat seront portées a I'article 7 de I’Acte d’Engagement.

3.6 Code CPV

| Protection Juridique et Protection Fonctionnelle 66513100-0

3.7 Nomenclature interne

| Autres assurances de responsabilité 74.05

3.8 Durée du marché

Le marché prendra effet au 01 janvier 2027.

Il est conclu pour une durée de 5 ans.

Le marché se terminera le 31 décembre 2031.

Le marché peut étre résilié chaque année a I'échéance principale du 01 janvier.

En cas de résiliation par 'une des parties, quelle qu'en soit la cause, un préavis de 6 mois devra étre
respecté.
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3.9 Unité monétaire

L'unité monétaire est 'euro.
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3.10 Langue

La langue utilisée et a utiliser est le frangais.
Si les offres sont rédigées dans une autre langue, elles doivent étre accompagnées d’une traduction
en francais. Cette traduction doit concerner 'ensemble des documents remis dans l'offre.

3.11 Prestations similaires

En application de I'article R2122-7 du code de la commande publique, pour la réalisation de services
similaires a ceux qui ont été confiées au titulaire du présent marché passé aprés mise en
concurrence, I'acheteur peut recourir a une procédure négociée sans publicité ni mise en
concurrence préalable.

La durée pendant laquelle les nouveaux marchés de services peuvent étre conclus ne peut dépasser
trois ans a compter de la notification du présent marché.

3.12 Engagement du placement de la totalité du risque

Le candidat s’engage a placer I'intégralité des risques a assurer (100% de I'assurance ou de la co-
assurance) des le moment ou il remet son offre.

Il engage sa responsabilité ou celle de son Cabinet ou de la Compagnie qu’il représente sur cet
engagement.

4 Contenu et modalités de retrait du Dossier de
Consultation des Entreprises

Au moment de la parution des avis de publicité au BOAMP, le Dossier de Consultation des Entreprises
(D.C.E) est mis a disposition des candidats. Il est composé des piéces suivantes :

= Le Réglement de Consultation (R.C.) ;

= |'acte d’'engagement;

= |‘annexe financiére ;

= Le cadre de réponse technique (Questionnaire a l'acte d’engagement) ;

= Le Cahier des Clauses Administratives Particulieres (C.C.A.P.) et son annexe la clause RGPD ;

= Le Cahier des Clauses Techniques Particulieres (C.C.T.P.) et ses annexes.

Le Pouvoir adjudicateur se réserve la possibilité de rectifier le D.C.E pour modifier des éléments
nécessitant correction ou reformulation ou apporter des informations supplémentaires, si cela s’avere
nécessaire.

Ces modifications ne pourront intervenir au plus tard que 6 jours avant la date limite fixée pour la
remise des propositions. Ce délai est décompté a partir de la date d’envoi par le pouvoir adjudicateur
des modifications aux candidats ayant retiré le dossier initial. Les candidats devront alors répondre
sur la base du dossier modifié sans pouvoir élever aucune réclamation a ce sujet. Si, pendant I'étude
du dossier par les candidats, la date limite fixée pour la remise des propositions est reportée, la
disposition précédente est applicable en fonction de cette nouvelle date.



Le D.C.E est téléchargeable a I'adresse suivante : https://demat-ampa.fr

NOTA concernant le retrait électronigue des Dossiers de Consultation :

Les candidats sont invités a créer un compte sur la plate-forme de dématérialisation citée ci-avant,
afin de pouvoir bénéficier de toutes les informations complémentaires diffusées lors du déroulement
de la présente consultation (en particulier réponses apportées a des questions de candidats,
précisions et/ou rectifications du DCE...).

Durant la consultation, les éventuelles précisions, réponses apportées a des questions posées par les
candidats, ou modifications du D.C.E. font I'objet d’un envoi de message électronique a I'adresse e-

mail indiquée lors du téléchargement du dossier. Il est donc nécessaire de vérifier trés régulierement
les messages regus sur cette adresse (y compris dans un éventuel dossier « messages indésirables »).

La responsabilité du Pouvoir adjudicateur ne saurait étre recherchéesi :
= le candidat n‘a pas souhaité s’identifier (créer un compte) ;
= ou, s’il a communiqué une adresse erronée lors de I'identification ;
= ouencore, s'il n"a pas consulté ses messages en temps et en heure.

5 Contenu du dossier de réponse des candidats

Présentation générale des dossiers en réponse des candidats

Les opérateurs économiques peuvent librement candidater sous la forme de leur choix pourvu qu’ils
puissent présenter les documents ayant un caractére obligatoire et qu’ils remplissent les conditions
de recevabilité en termes de capacités juridiques, professionnelles, techniques et financieres requises
par le présent marché, ceci dans les conditions des articles R2142-1 a R2142-14 du Code de la
Commande Publique.

Ainsi sous ces réserves, sont admises également les candidatures individuelles de personnes
physiques ou morale, ainsi que les candidatures groupées conformément aux articles R2142-19 a
R2142-27 du Code de la Commande Publique que ce groupement soit composé de personnes
physiques, de personnes morales ou des deux catégories qui précédent.

Les candidats ne peuvent présenter une offre que, soit en qualité de candidats individuels, soit en
qualité de membres d’un groupement. lls ne peuvent pas cumuler plusieurs de ces qualités au travers
de plusieurs offres.

Un candidat ayant déja répondu, soit individuellement, soit dans un groupement, ne pourra pas étre
sous-traitant d’un autre candidat pour une autre offre.

Les documents qui doivent étre produits pour la présentation des candidatures sont :
= ceux de la ou des compagnie(s) d’assurance qui provisionne(nt) le risque (et notamment ceux
de tous les co-assureurs s’il y a lieu)
ainsi que :
= ceux de I'intermédiaire d’assurance qui représente la compagnie d’assurance.
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Pour la description de I'offre, un seul document suffit pour I'intermédiaire d’assurance et pour la
compagnie qui doivent ensemble compléter I'acte d’engagement :

= Article 1 ou 2 pour la compagnie d’assurance,

= Article 3 : pour l'intermédiaire d’assurance.

Si I'intermédiaire d’assurance compléte aussi les articles 1 et 2 de I'acte d’engagement, il devra
produire un mandat de la compagnie lui donnant ce pouvoir (notamment pour les courtiers) ou son
mandat d’agent général (étant entendu que conformément au code des assurances, tout acte établi
par I'agent général engage la compagnie d’assurance ayant délivré le mandat).

Documents relatifs a la candidature

Dans le cadre de cette consultation, les candidats ont le choix entre un dépot de candidature DUME
(Document Unique de Marché Européen) et un dépot de candidature classique.

Attention : le dépot d’une candidature DUME ou e-DUME ne dispense pas le candidat de remettre
une offre par voie dématérialisée (voir article 5.3 « Documents relatifs a I'offre »).

5.2.1 Candidature sous la forme d’un DUME (candidature simplifiée)

Le Document Unique de Marché Européen (DUME) est un formulaire par lequel I'entreprise
candidate a un marché public déclare ses capacités et son aptitude a participer a un marché public. Il
est disponible au format électronique (e-DUME).

Il s’agit d’'une déclaration sur I’honneur des opérateurs économiques servant de preuve a priori en
lieu et place des certificats délivrés par des autorités publiques ou des tiers.

En produisant un DUME complété, les opérateurs économiques n‘ont plus a fournir les justificatifs ni
les différents formulaires (DC1, DC2...) utilisés précédemment dans le cadre de procédures de
passation de marchés publics.

Le formulaire doit étre complété et rédigé en langue frangaise et renvoyé et transmis avec la remise
des offres techniques et financiéres par voie électronique.

Le DUME est pré-rempli sur la base du numéro SIRET. Il permet de :

= Bénéficier d'une reprise des données légales de I'entreprise (raison sociale, numéro de TVA
intracommunautaire, adresse, mandataires sociaux) ;

= Bénéficier d'une reprise des données concernant la taille de I'entreprise et son chiffre
d'affaires global ;

= D'attester du respect des obligations sociales et fiscales grace a une requéte automatisée
aupres des administrations concernées (DGFIP, ACOSS) ;

= D'attester de la souscription aux assurances appropriées et de l'inscription aux registres du
commerce de I'Etat dans lequel il est établi.

Seul le DUME au format .xml a valeur probante.

Ces piéces en originales ne sont a fournir qu'au stade de I'attribution, donc seul le candidat retenu
devra fournir les certificats demandés comme preuves par les acheteurs publics.

Reglement de consultation ‘A



Le DUME rend également possible la récupération automatique des attestations a fournir lors de la
signature du marché. Ces attestations sont récupérées dés la validation du formulaire et I'entreprise
est libre de les utiliser ou non. La possibilité de leur visualisation pour correction en cas
d'obsolescence reste a la discrétion du profil d'acheteur.

Enfin, le DUME est réutilisable, quel que soit le profil d'acheteur sur lequel il a été créé, ce qui permet
de ne pas avoir a le renseigner en totalité a chaque nouvelle consultation.

En tout état de cause, le candidat devra veiller a ce que le DUME comprenne toutes les informations
mentionnées a l'article 5.2.2 a) et b) du présent Reglement de la Consultation.

5.2.2 Dépot d’'une candidature classique (hors dispositif DUME)

Dans le cas ou le candidat souhaiterait déposer sa candidature de maniére classique (sans passer par
la procédure de simplification des candidatures) ou qu’il ne dispose pas de numéro de SIRET (ex :
candidat de nationalité étrangére), le dossier de candidature devra comporter les documents
suivants :

a) Documents relatifs a la situation juridique

= Une lettre de candidature diment datée et signée (ou imprimé DC1 — version du 01/04/2019)
mentionnant si le candidat se présente seul ou en groupement et précisant si ce groupement
est conjoint ou solidaire. Dans ce dernier cas, la lettre fera apparaitre les membres du
groupement et sera signée par 'ensemble des membres ou par le mandataire s’il justifie des
habilitations nécessaires pour représenter ces membres.

Ce document contient également la déclaration sur I'honneur du candidat justifiant que ce
dernier n'entre pas dans un des cas I'interdisant de soumissionner prévus des articles L2141-
13 12141-6 du Code de la Commande, Publique et qu’il est en regle au regard des articles
L.5212-1 a L.5212-11 du Code du Travail concernant I'emploi des travailleurs handicapés. En
cas de candidature groupée, il convient de renseigner un seul formulaire DC1 ;

= Une déclaration du candidat individuel ou du membre du groupement (ou imprimé DC2 —
version du 21/11/2023), apportant des précisions sur le statut du candidat individuel ou
membre du groupement. Ce document présente également les capacités professionnelles,
techniques et financieres du candidat individuel ou chacun des membres du groupement. En
cas de candidature groupée, ce document doit étre fourni par chaque membre du
groupement.

= Sile candidat est en redressement judiciaire, la copie du ou des jugements prononcés a cet

effet ;

Les imprimés cités ci-dessus sont téléchargeables a I'adresse Internet suivante :
http://www.economie.gouv.fr/daj/formulaires-declaration-du-candidat
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b) Documents relatifs aux capacités professionnelles, techniques et financiéres du candidat

— Capacité économique et financiére :

= Une déclaration concernant le chiffre d’affaires global et le chiffre d’affaires concernant les
prestations objet du marché, réalisés au cours des trois derniers exercices disponibles (2023 a
2025) ;

— Référence professionnelle et capacité technique :

= Une déclaration indiquant les effectifs moyens annuels du candidat et I'importance du
personnel d’encadrement pour chacune des trois dernieres années (2023 a 2025).

=  Pour les assureurs uniquement et en complément des documents demandés ci-dessus :
L'agrément délivré pour présenter les opérations d’assurance, objets de la consultation

=  Pour les intermédiaires d’assurance uniquement et en complément des documents ci-
dessus :
- Mandat de la compagnie d’assurance pour les courtiers uniquement, permettant
notamment de connaftre I'étendue des pouvoirs
- Attestation d’assurance professionnelle
- Attestation de garantie financiéere
- Attestation ORIAS.

= Une présentation d'une liste des principaux services effectués au cours des trois dernieres
années (2023 a 2025) indiquant le montant, la date et le destinataire public ou privé.

Les listes de références « standard » n’ayant de rapport avec I'objet du marché sont proscrites.

Les certificats de qualification professionnelle prouvant la capacité du candidat peuvent étre apportés
par tout moyen, notamment par des certificats d’identité professionnelle attestant de la compétence
du candidat a réaliser la prestation pour laquelle il se porte candidat.

S’il s'appuie, pour présenter sa candidature, sur les capacités professionnelles, techniques et
financiéres d’autres opérateurs économiques, le candidat produit les mémes documents concernant
cet opérateur économique que ceux qui lui sont exigés par I'acheteur public. Le candidat doit
également apporter la preuve que chacun de ces opérateurs économiques mettra a sa disposition les
moyens nécessaires, pendant toute la durée d’exécution du marché public.

Les entreprises de création récente pourront justifier de leurs capacités financiéres et techniques et
de leurs références professionnelles par tout autre moyen.

Si le candidat présente un sous-traitant, celui-ci aura les mémes documents et justificatifs a produire
que le candidat, en application des articles R2193-1 et R2193-3 du Code de la Commande Publique.

Conformément aux dispositions de I'article R2143-13 du Code de la Commande Publique, les
candidats ne sont pas tenus de fournir les éléments que le pouvoir adjudicateur peut obtenir
directement par le biais d’'un systeme électronique de mise a disposition d’informations administré
par un organisme officiel ou via un espace de stockage numérique, a condition que toutes les
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informations nécessaires a la consultation de ce systéme ou de cet espace figurent dans le pli du
candidat et que I'acces a ceux-ci soit gratuit.

Par ailleurs, le candidat n’est pas tenu de fournir les documents et renseignements qui ont déja été
transmis au Pouvoir adjudicateur dans le cadre d’une précédente consultation et qui demeurent
valables. Le cas échéant, le candidat précisera dans son offre la liste des documents déja transmis a
I'acheteur.

Candidature en cas de groupement d’opérateurs économiques

En application des articles R2142-19 a R2142-27 du Code de la Commande Publique, les groupements
d’opérateurs économiques peuvent participer aux procédures de passation de marchés publics. Le
groupement peut étre conjoint ou solidaire.

Le groupement est conjoint lorsque chacun des opérateurs économiques membres du groupement
s’engage a exécuter la ou les prestations qui sont susceptibles de lui étre attribuées dans le marché
public.

Le groupement est solidaire lorsque chacun des opérateurs économiques membres du groupement
est engagé financiérement pour la totalité du marché public.

Les candidatures et les offres sont présentées soit par I'ensemble des membres du groupement, soit
par un mandataire qui justifie des habilitations nécessaires pour représenter les autres membres du
groupement. Un méme opérateur économique ne peut pas étre mandataire de plus d'un
groupement pour un méme marché public.

Dans les deux formes de groupements, I'un des opérateurs économiques membres du groupement,
désigné dans la candidature et dans I'offre comme mandataire, représente I'ensemble des membres
vis-a-vis de I'acheteur et coordonne les prestations des membres du groupement.

Modification dans la composition du groupement en phase de passation :

En application de l'article R2142-26 du Code de la Commande Publique, la composition du
groupement ne peut étre modifiée entre la date de remise des candidatures et la date de signature
du marché.

Toutefois, en cas d'opération de restructuration de société, notamment de rachat, de fusion ou
d'acquisition ou, si le groupement apporte la preuve qu'un de ses membres se trouve dans
I'impossibilité d'accomplir sa tache pour des raisons qui ne sont pas de son fait, il peut demander a
I'acheteur I'autorisation de continuer a participer a la procédure de passation en proposant, le cas
échéant, a I'acceptation de I'acheteur, un ou plusieurs nouveaux membres du groupement, sous-
traitants ou entreprises liées. L'acheteur se prononce sur cette demande aprés examen de la capacité
de I'ensemble des membres du groupement ainsi transformé et, le cas échéant, des sous-traitants ou
entreprises liées présentés a son acceptation, au regard des conditions de participation qu'il a
définies.
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5.4 Documents relatifs a l'offre

Les candidats devront produire un dossier complet comprenant les piéces suivantes :

1) L'acte d’engagement complété par une personne diment habilitée a engager la société
d’assurance sur lequel le titulaire renseignera les éventuelles réserves ;
2) L’annexe financiére complétée ;

3) Le cadre de réponse complété ;

4) Le cas échéant, les conventions spéciales, les conditions générales de I'assureur et le
mémoire technique ;

5) Toute documentation utile permettant d’apprécier les modalités de gestion des contrats et
des sinistres.

Il est porté a I'attention des candidats que tous les documents transmis dans l'offre constitueront le
marché d’assurance définitif si le candidat est retenu : toute nouvelle émission de documents (hors
avenants) ne sera pas admise.

Dans un souci de traitement rapide de ce dossier, le Pouvoir Adjudicateur invite les candidats a
remettre les piéces visées a I'article IX en suivant, dés la remise de leur offre. L’absence de remise
de ces pieces a ce stade ne pourra néanmoins en aucun cas justifier le rejet de I'offre proposée.

6 Modalités de remise des plis

En application des articles R2132-1 a R2132-14 du Code de la Commande Publique, les réponses
des candidats sont transmises exclusivement par voie électronique.

Les candidats téléchargeront les documents de la consultation et les documents additionnels dans
leur intégralité via le site de dématérialisation : https://demat-ampa.fr

Le téléchargement des documents de la consultation peut étre anonyme. Toutefois, pour répondre
par voie dématérialisée, les soumissionnaires devront impérativement disposer d’'un compte sur la
plateforme de dématérialisation : https://demat-ampa.fr

6.1 Prérequis techniques

Afin de pouvoir lire les documents mis en ligne par le pouvoir adjudicateur, les soumissionnaires
devront disposer des logiciels Excel, Word et Acrobat Reader. Pour accéder aux différents services de
la plateforme de dématérialisation, les Candidats doivent s’assurer de posséder les éléments
nécessaires a son bon fonctionnement.

Afin de pouvoir utiliser 'espace de téléchargement sécurisé la plate-forme de dématérialisation
(notamment pour télécharger le DCE et déposer le pli de réponse) les candidats doivent disposer de


https://demat-ampa.fr/
https://demat-ampa.fr/

I'environnement d’exécution Java de Sun Microsystems. La machine Java peut étre téléchargée a
I'adresse suivante : http://www.java.com/fr/download/ en cliquant sur Téléchargement gratuit Java.

Attention : les candidats devront préalablement veiller a ce que le fichier constitutif du pli
comportant leur candidature et leur offre ne contienne pas de virus (contrdle anti-virus a jour).

La transmission compléte des candidatures et des offres devra intervenir avant la date et I’heure
limite de réception des offres publiée dans I'avis d’appel public a la concurrence sous peine
d’irrecevabilité.

Le dépot des candidatures et des offres par voie électronique donne lieu a un accusé de réception
indiquant la date et I’'heure de réception.

La date et I’heure prises en compte sont celles données par la plateforme de dématérialisation a
réception des documents envoyés par les candidats.

La signature électronique des offres n’est pas imposée. Si elle est utilisée par le candidat, la personne
signataire habilitée a engager I'entreprise devra impérativement étre titulaire d’un certificat de
signature électronique conforme au reglement elDAS.

Le certificat utilisé doit étre valide a la date de la signature du document (ni échu, ni révoqué) et étre
établi au nom d’une personne physique autorisée a signer le marché public.

Pour obtenir des certificats de signature électronique conformes, les candidats sont invités a
contacter les prestataires de service de confiance qualifiés a les délivrer.

Il est rappelé que les frais d’acquisition du certificat de signature sont a la charge des candidats, tout
comme les frais d’accés au réseau.

Le Pouvoir adjudicateur attire I'attention des candidats sur l'existence d’un délai de quelques jours
afin d’obtenir un certificat de signature électronique.

Les candidats sont donc invités a anticiper la demande de certificat aupres des organismes
compétents au regard de la date limite de réception des offres.

Apposition de la signature électronique :

Attention : ces dispositions ne font plus obligation a I'opérateur économique soumissionnant seul ou
sous forme de groupement, de signer l'offre présentée. LActe d’engagement signé ne sera ainsi exigé
gu’au terme de la procédure afin de formaliser le marché public conclu.

Conformément a l'article 4 de-I'annexe 12 du Code de la Commande Publique relatif a la signature
électronique dans les marchés publics, le signataire utilise 'outil de signature de son choix pour
apposer sa signature. Dans ce cas, il en permet la vérification en transmettant les éléments
nécessaires pour procéder a la vérification de la validité de la signature et de I'intégrité du document
et ce, gratuitement.

Conformément a l'article 7 de I'annexe 12 du Code de la Commande Publique, la signature peut étre
apposée au moyen d’un parapheur électronique.

Les formats de signature de référence acceptés sont PAdES, CAdES et XAdES.

Attention : les candidats devront préalablement veiller a ce que le fichier constitutif du pli
comportant leur candidature et leur offre ne contienne pas de virus (contrdle anti-virus a jour).
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La transmission compléte des candidatures et des offres devra intervenir avant la date et I’heure
limite de réception des offres publiée dans l'avis d’appel public a la concurrence sous peine
d’irrecevabilité.

Pour étre réguliére, la signature électronique devra étre appliquée sur chaque document devant étre
signé électroniquement.

De méme la signature manuscrite scannée de document n’a pas de valeur d’original signé.

Pour pallier les éventuelles défaillances de transmission ou la présence d’un programme informatique
malveillant dans la candidature et/ou dans l'offre transmise par voie électronique, les candidats sont
autorisés a effectuer a la fois une transmission électronique et, a titre de copie de sauvegarde, une
transmission sur support physique électronique (CD ou DVD-rom, clé USB).

La copie de sauvegarde doit étre envoyée sous pli scellé avec la mention « Copie de sauvegarde »
dans les mémes délais impartis pour la remise des offres.

Cette copie est transmise sous pli par voie postale a I'adresse suivante :

LIMOGES METROPOLE COMMUNAUTE URBAINE
POLE RESSOURCES
Direction des Affaires Juridiques et des assurances
19 rue Bernard Palissy - CS 10001
87031 LIMOGES CEDEX 1

Ou par dépdt, a I'accueil, du lundi au vendredi de 09h00 a 12h00 et de 14h00 a 16h30. Le pli devra
comporter les mentions suivantes :
Procédure adaptée - Souscription d’'un marché d’assurance Protection Juridique et Protection
Fonctionnelle — Copie de Sauvegarde - NE PAS OUVRIR

Les documents de la copie de sauvegarde sont soumis aux mémes obligations que ceux transmis par
ailleurs : ils doivent étre signés si la signature est requise.

Il est précisé aux candidats que cette copie de sauvegarde, si elle est transmise dans les conditions
précitées, n’est ouverte en lieu et place des plis contenant la candidature et I'offre transmis par voie
électronique, que lorsque ces derniers ne peuvent étre ouverts ou contiennent un programme
informatique malveillant, ou lorsque la candidature ou l'offre n’est pas remise au pouvoir
adjudicateur dans les délais de dép6t des candidatures et des offres du fait d’'une défaillance du
dispositif électronique mis en place par le pouvoir adjudicateur.

Dans le cas ol aucune copie de sauvegarde n‘aura été transmise et en présence d’un programme
informatique malveillant détecté dans un document électronique relatif a la candidature et/ou a
I'offre, la candidature ou I'offre contenue dans le document électronique concerné sera alors
considérée comme irrecevable en raison du caractere techniquement inexploitable.

Le pli contenant la copie de sauvegarde, que le pouvoir adjudicateur naura pas eu besoin d’ouvrir,
sera détruit.

En cas de rejet de la candidature transmise, l'offre correspondante est effacée des fichiers du pouvoir
adjudicateur, sans avoir été lue. Le candidat en est informé.

Si la transmission électronique est accompagnée d’une copie de sauvegarde, cette derniére est
détruite, sans avoir été ouverte.
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7 Examen des offres

Respect du dossier de consultation

L'attention des soumissionnaires est attirée sur le fait que I'offre doit étre conforme au Dossier de
Consultation et notamment au Cahier des Clauses Administratives Particuliéres et au Cahier des
Clauses Techniques Particuliéres.

Un candidat qui souhaiterait émettre des réserves devra les mentionner dans I’Acte d’Engagement,
article 7 — au niveau des « RESERVES OU AMENAGEMENTS LIBRES DU CANDIDAT ».

Nous rappelons que la notion de réserves n‘a pas de fondement légal et que les écarts entre la
demande du pouvoir adjudicateur et I'offre du candidat, s’ils sont significatifs, doivent conduire a
rejeter I'offre, notamment si ces réserves portent sur les caractéristiques principales du marché ou
sur les critéres de sélection des candidatures.

Le pouvoir adjudicateur appréciera I'incidence des réserves émises par le candidat — notamment
économique — par rapport a 'ensemble de son offre.

Si Un candidat émet comme réserve que son offre est constituée de ses propres textes (conditions
particuliéres/spéciales/générales — liste exhaustive a préciser), le pouvoir adjudicateur analysera son
offre et 'appréciera en comparaison du dispositif prévu au CCTP et sous I'incidence économique qui
en découle.

Nous rappelons que si les écarts entre la demande du pouvoir adjudicateur et I'offre du candidat
sont significatifs, ils doivent conduire a rejeter I'offre.

Il est porté a I'attention des candidats que tous les documents transmis dans l'offre constitueront le
contrat d’assurance définitif si le candidat est retenu : toute nouvelle émission de documents (hors

avenants) ne sera pas admise.

Apreés attribution, les candidats sont informés que l'offre électronique retenue pourra étre
transformée en offre papier, pour donner lieu a la signature manuscrite du marché par les parties.

Criteres de sélection des candidatures

Avant de procéder a I'examen des candidatures, s'il apparait que des piéces du dossier de
candidature sont manquantes ou incomplétes, le pouvoir adjudicateur peut décider de demander a
tous les candidats concernés de produire ou compléter ces pieces.

Les candidatures conformes et recevables seront examinées, a partir des seuls renseignements et

documents exigés dans le cadre de cette consultation, pour évaluer leur situation juridique ainsi que
leurs capacités professionnelles, techniques et financieres.

Criteres de sélection des offres

Le choix de l'offre sera fait en fonction des criteres pondérés et hiérarchisés, énoncés ci-dessous :
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. Critere 1 : Valeur technique : 50% noté sur 100 points

La note maximale est attribuée au candidat qui aura repris le C.C.T.P. dans son intégralité.

Si le candidat a émis des réserves, ce critére sera apprécié en fonction du nombre de réserves
émises par le candidat et de I'importance des réserves par rapport aux besoins du pouvoir
adjudicateur. Les offres les plus éloignées des dispositions du C.C.T.P. auront les notes les plus
basses.

Ce critére noté sur 100 points est pondéré a 50%

Soit un nombre de points égal a : (note sur 100) x 50 / 100

= Critere 2 : Prix : 40% noté sur 100 points

Ce critére est apprécié en considérant que le candidat le moins disant se voit attribuer la note
maximale. Le reste de la notation se fait sur la base d’une regle de 3 avec pour référence le tarif le
moins élevé :

note = (offre du moins disant/offre du candidat) X 100.

Le critére « prix » noté sur 100 points est pondéré a 40%

Soit un nombre de points égal a : (note sur 100) x 40 / 100

= Critére 3 : Conditions d’exécution : 10% noté sur 100 points

Ce critére sera apprécié au regard des informations transmises par le candidat sur la gestion du
contrat ou des sinistres (délais, accompagnement de I'assuré, etc.).

Ce critére noté sur 100 points est pondéré a 10%

Soit un nombre de points égal a : (note sur 100) x 10 / 100

La note globale est obtenue par I'addition des 3 notes.

Le candidat qui obtient la note la plus forte est le candidat qui présente I'offre économiquement la
plus avantageuse.

Notation solution de base et Variante(s)

Les variantes seront notées sur les mémes criteres et les mémes modalités que la solution de
base.

En raison des différences susceptibles d’affecter I'étendue des garanties, les niveaux de franchises,
plafonds d’indemnisation, exclusions, conditions de couverture et répartition du risque entre les
offres de base et les variantes, le pouvoir adjudicateur se réserve la possibilité de procéder a une
analyse différenciée de ces solutions afin de garantir une comparaison objective, cohérente et
respectueuse du principe d’égalité de traitement des candidats.

L'appréciation finale des offres prendra en considération, outre les aspects financiers, la qualité et
la pertinence des garanties proposées au regard des risques a couvrir, le niveau de protection
apporté au pouvoir adjudicateur, la maitrise du risque résiduel conservé, ainsi que la cohérence
globale du programme d’assurance au regard des besoins et des contraintes d’exploitation du
pouvoir adjudicateur.

En cas d’offre unique et conforme, 'offre du candidat sur le critére technique n‘obtiendra pas
nécessairement la note maximale de 20.
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7.4 Négociation

Le pouvoir adjudicateur se réserve la possibilité de ne pas négocier et d’attribuer le marché sur la
base des offres initiales.

En cas de négociations, elles seront conduites dans de strictes conditions d’égalité et de
transparence.

Les candidats seront alors invités par le représentant du pouvoir adjudicateur a préciser, compléter
ou modifier leur offre, sans pour autant qu’il soit porté de modifications substantielles au présent
cahier des charges.

Pour ce faire, les candidats recevront un courrier ou un courriel reprenant les points a négocier.

A lissue d’un délai raisonnable laissé par le pouvoir adjudicateur, les candidats invités a négocier
devront transmettre leur réponse écrite au pouvoir adjudicateur. A défaut de transmission d’une
réponse écrite dans les délais impartis, il sera considéré que le candidat n’a pas souhaité compléter
ou modifier son offre initiale. Cette derniére sera alors considérée comme étant son offre définitive.

7.5 Déclaration sans suite de la procédure

Dans les conditions prévues a l'article R. 2185-1 du Code de la Commande Publique, le pouvoir
adjudicateur se réserve le droit de ne pas donner suite a la consultation pour un lot ou plusieurs lots
ou I'ensemble de la consultation.

7.6 Modalités d’examen des offres

Il est procédé a I'examen des offres de tous les candidats dont I'offre est parvenue dans les délais.

En application de l'article R2152-1 du Code de la Commande Publique, les offres irrégulieres,
inappropriées ou inacceptables seront éliminées.

—  Est considérée comme inappropriée : une offre sans rapport avec le marché public parce qu’elle
n’est manifestement pas en mesure, sans modification substantielle, de répondre au besoin et
aux exigences de I'acheteur formulés dans les documents de la consultation.

—  Est considérée comme inacceptable : une offre dont le prix exceéde les crédits budgétaires alloués
au marché public tels qu’ils ont été déterminés et établis avant le lancement de la procédure.

—  Est considérée comme irréguliére : une offre qui ne respecte pas les exigences formulées dans
les documents de la consultation notamment parce qu’elle est incompléte, ou qui méconnait la
législation applicable notamment en matiere sociale et environnementale.

Le pouvoir adjudicateur se réserve la possibilité de demander aux soumissionnaires de régulariser
leurs offres jugées irréguliéres, dans les conditions visées a I'article R 2152-2 du Code de la

Commande Publique.

Les offres recevables sont classées par application des critéres de sélection des offres et leur
pondération définis ci-avant.



Lopérateur économique dont I'offre est classée premiere est désigné attributaire provisoire. Il
deviendra attributaire définitif apres avoir fourni les documents mentionnés a la section 9 du présent
Reglement de la Consultation.

8 Délai de validité des offres

Le délai de validité de I'offre devra s’étendre jusqu’au 01/01/2027.

9 Modalités d’attribution définitive du marché

9.1 Au niveau de l'offre

Le soumissionnaire retenu recevra, via la messagerie du profil d'acheteur du pouvoir adjudicateur,
le(s) pieéce(s) nécessaire(s) aux opérations de conclusion du contrat. Il devra alors apposer sa
signature électronique de préférence, sur I'acte d’engagement et le DC1, puis les renvoyer au
pouvoir adjudicateur.

9.2 Au niveau de la candidature

En vertu des articles R2143-13 et R2143-14 du Code de la Commande Publique, il sera demandé au
candidat retenu, de transmettre parallélement :

— les certificats délivrés par les administrations et organismes compétents attestant que le
candidat a souscrit les déclarations lui incombant en matiere fiscale ou sociale ou qu’il a acquitté
les impots, taxes contributions ou cotisations sociales exigibles. Lannexe 4 du code de la
Commande Publique fixe la liste des administrations et organismes compétents, ainsi que la liste
des impots, taxes, contributions et cotisations sociales devant donner lieu a la délivrance de ces
certificats ;

Le candidat établi a I'étranger produit un certificat établi par les administrations et organismes de son
pays d'origine ou d'établissement.

Si le candidat retenu a déposé une candidature simplifiée (DUME), le pouvoir adjudicateur se
procurera ces pieces aupres des services concernés. En cas d’'impossibilité de se procurer ces
certificats, le pouvoir adjudicateur en demandera alors la communication aupres du candidat retenu.

Lorsque l'immatriculation du candidat au registre du commerce et des sociétés ou au répertoire des
métiers est obligatoire ou lorsqu'il s'agit d'une profession réglementée, le candidat doit fournir I'un
des documents suivants mentionnés a l'article D. 8222-5 du Code du travail :

a) Un extrait d’un registre pertinent (extrait D1 ; numéro SIREN) ;

b) Une carte d'identification justifiant de I'inscription au répertoire des métiers ;



¢) Un devis, un document publicitaire ou une correspondance professionnelle, a condition qu'y soient
mentionnés le nom ou la dénomination sociale, I'adresse compléte et le numéro d'immatriculation au
registre du commerce et des sociétés ou au répertoire des métiers ou a une liste ou un tableau d'un
ordre professionnel, ou la référence de I'agrément délivré par l'autorité compétente ;

d) Un récépissé du dépbt de déclaration aupres d'un centre de formalités des entreprises pour les
personnes en cours d'inscription.

- la liste nominative des salariés étrangers employés par I'entrepreneur et soumis a autorisation de
travail, conformément aux articles D. 8254-2 a D. 8254-5 du Code du Travail. Cette liste doit préciser,
pour chaque salarié, sa date d’embauche, sa nationalité ainsi que le type et le numéro d’ordre du titre
valant autorisation de travail. Cette liste est également exigée en cas de sous-traitance.

- le cas échéant, les pieces mentionnées aux articles R.1263-12 et D. 8222-7.

Lorsque les autorités compétentes du pays d'origine ou d'établissement du candidat ne délivrent pas
les documents justificatifs équivalents a ceux mentionnés ci-dessus, ou lorsque ceux-ci ne
mentionnent pas tous les cas d'interdiction de soumissionner, ils peuvent étre remplacés par une
déclaration sous serment ou, dans les pays ou une telle procédure n'existe pas, par une déclaration
solennelle faite par I'intéressé devant une autorité judiciaire ou administrative, un notaire ou un
organisme professionnel qualifié de son pays d'origine ou d'établissement.

Si les documents sont rédigés dans une autre langue que le francais, le candidat devra joindre une
traduction francaise de ces documents.

Le candidat dispose d’un délai de 10 jours ouvrés incluant la date d’envoi de la demande par email
ou par la plateforme de dématérialisation https://demat-ampa.fr et la date limite de remise des
documents pour fournir les documents.

Ces pieces de la candidature sont a produire tous les six mois jusqu’a la fin du marché.

Le marché ne pourra étre notifié au candidat que si celui-ci produit, dans le délai imparti, ces
documents.

Si I'attributaire provisoire est dans I'impossibilité de présenter ces documents ou s’il ne les a pas
présentés dans le délai imparti, son offre est rejetée et la candidature éliminée.

Dans ce cas, le candidat dont I'offre a été classée immédiatement apres la sienne est sollicité pour
produire les certificats et attestations nécessaires pour que le marché lui soit attribué. Il sera procédé
ainsi dans l'ordre de classement jusqu’a ce que I'un des candidats classés remette effectivement ces
documents conformément a I'article R2144-7 du Code de la Commande Publique.

Au regard de la qualité des offres regues, le pouvoir adjudicateur se réserve le droit d’engager une
négociation.

Dans I’'hypothese ou celle-ci serait engagée, les conditions d’acces a la négociation sont les suivantes

e Les offres initiales inappropriées au sens de I'article L.2152-4 du Code de la commande publique
sont écartées de la négociation : elles seront éliminées et ne seront pas classées.

e Les offres initiales jugées irréguliéres et/ou inacceptables au sens des articles L.2152-2 et L.2152-3
du Code de la commande publique pourront étre admises a la négociation a condition qu’elles ne
soient pas anormalement basses.
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La négociation est engagée a l'issue d'une premiere analyse (Cf. criteres de jugement des offres
énoncés ci-avant) avec les 3 premiers candidats du classement (sous réserve d’un nombre suffisant

de candidats).

A l'issue de la négociation, les candidats remettent une offre finale ou maintiennent leur offre initiale
; ces derniéres feront alors I'objet d'une seconde analyse et seront classées au regard des criteres de
jugement énoncés ci-avant, les offres qui demeurent irréguliéres et/ou inacceptables seront
éliminées et ne seront pas classées.
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10 Informations complémentaires

Les questions d’ordre technique et/ou administratif peuvent étre déposées sur la plateforme de
dématérialisation https://demat-ampa.fr dans la rubrique « Questions/Réponses » de la procédure
concernée.

Aucune question ne pourra parvenir moins de cing (5) jours calendaires avant la date limite de remise
des offres. Dans le cas ol une question parviendrait au Pouvoir adjudicateur passé ce délai, le Pouvoir
adjudicateur ne répondrait pas a cette question.

Afin de veiller a I'égalité de traitement entre les candidats, chaque question posée, dans les délais
impartis, fait I'objet d’une réponse adressée a I'ensemble des candidats.

Il est, également vivement conseillé, dans un souci d’égalité de traitement entre les candidats, qu'ils
indiquent leurs coordonnées afin de recevoir tout complément en cours de publication.
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