Prestations de services
Règlement de Consultation 

Objet du Marché 

 EXTERNALISATION D’IMPRESSION, DE MISE SOUS PLI ET D’AFFRANCHISSEMENT

Maître d’ouvrage :  
XL Habitat 



953, av. du Colonel ROZANOFF 



B.P.341 



40011   MONT DE MARSAN CEDEX 



Tél : 05.58.05.31.31 


Date limite de Remise des Offres :  
16 novembre 2026 à 12H00
Office Public de l’habitat du Département des Landes 

953, Avenue du Colonel Rozanoff - BP 341 

40011 MONT DE MARSAN CEDEX 

 1 OBJET DU REGLEMENT DE LA CONSULTATION 

  1.  1 PROCEDURE DE PASSATION 

La présente consultation est un marché de prestations de services passé selon la procédure d’appel d’offres ouvert en application de l’article R 2124-2 1° du Code de la commande publique.
Il s’agit d’un accord-cadre mono-attributaire exécuté au fur et à mesure de l’émission de bons de commande avec montant minimum de commandes, sur la durée totale du marché, de 200 000 € H.T. et maximum de commandes de 400 000 € H.T.

  1.  2 OBJET DE LA CONSULTATION - DATE DE DEBUT DES PRESTATIONS 

La présente consultation concerne un marché d’externalisation d’impression, de mise sous pli et d’affranchissement.
            Le marché prend effet au 01/01/2027 pour une durée de 36 mois, soit jusqu’au 31/12/2029.
  2 CONDITIONS DE LA CONSULTATION 

  2.  1 ETENDUE DE LA CONSULTATION 

Les spécifications techniques du C.C.T.P. sont intangibles.

Toutefois, les propositions de variantes pourront être prises en considération, si elles sont jugées opportunes par rapport à la demande.

  2.  2 MODIFICATION DE DETAIL AU D.C.E. PAR LE MAITRE D'OUVRAGE 

Le Maître de l'Ouvrage se réserve le droit d'apporter au plus tard 8 jours avant la date limite fixée par la remise des offres, des modifications de détail au dossier de consultation. 

Les candidats devront alors répondre sur la base du dossier modifié sans pouvoir élever aucune réclamation à ce sujet. Si pendant l'étude du dossier par les candidats, la date limite fixée pour la remise des offres est reportée, la disposition précédente est applicable en fonction de cette nouvelle date. 

  2.  3 DELAI DE VALIDITE DES OFFRES 

Le délai de validité des offres est fixé à 180 jours. 

Il court à compter de la date limite fixée pour la remise des offres. 

  2.  4 CONDITIONS DE REMISE DES DOSSIERS AUX ENTREPRISES 

Les pièces nécessaires à la consultation sont à télécharger sur le profil d'acheteur du pouvoir adjudicateur :  

Adresse du profil d'acheteur (plate-forme dématérialisation) : https://demat-ampa.fr
  3 DOSSIER DE CONSULTATION - PRESENTATION DES OFFRES 

Les offres des concurrents seront rédigées en langue française.

La transmission des offres par voie électronique est obligatoire. 

  3.  1 DOCUMENTS A RENVOYER REMPLIS PAR LES CANDIDATS 

Chaque candidat devra fournir :  
Le DUME rédigé en langue française et dûment complété.
Dans le cas de candidatures groupées, il est rappelé aux candidats que chaque membre du groupement doit fournir un imprimé DUME dûment complété.
OU

- DC1 ET DC2

OU
- Les pièces prévues à l’article L 2142-1 du Code de la commande publique avec les précisions suivantes :  

    - La copie du ou des jugements prononcés, s’il est en redressement judiciaire ; 

    - Une déclaration sur l’honneur certifiant qu’il n’est dans aucune des situations l'interdisant de soumissionner à un marché public ;  

    -  Le document justifiant des pouvoirs de la personne habilitée à engager le candidat. 

    - Les documents et renseignement suivants rangés par ordre d'importance, pour évaluer leurs capacités professionnelles, financières et techniques : 

Pour les capacités techniques : (articles R 2142-13 et R 2142-14 du Code de la commande publique)
- liste des moyens humains et matériels.

-certificats de livraisons ou prestations de services faits.
-certificats de bonne exécution.

-description de l’équipement technique

-curriculum vitae de qualification professionnelle de certains agents qualifiés.
Pour les capacités professionnelles : (articles R 2142-13 et R 2142-14 du Code de la commande publique)
- Références des justifications professionnelles, ou des documents équivalents : par exemple certificats professionnels et qualité.
Pour les capacités financières (articles R 2142-6 à R 2142-12 du Code de la commande publique)
-Chiffre d’affaires.

-Attestation bancaire ou preuve d’une assurance pour les risques professionnels.

-Bilan ou extraits de bilans des 3 dernières années ou fourniture « d’une déclaration appropriée de banque ».

En cas de groupement (et/ou de sous-traitance), ces pièces sont à fournir pour chaque intervenant, et seront accompagnées de la lettre de candidature (modèle DC1 et DC2 ou équivalent).   

Tous les documents à fournir à l’appui des offres sont précisés dans le dossier de consultation. 

  3. 2 PIECES RELATIVES A L'OFFRE 

Le projet de marché (pièces constituant l’offre) qui comprend : 

- Un acte d'engagement (AE) établi en un seul original, daté et signé par l'opérateur économique ou son représentant dûment habilité, sans que celui-ci puisse représenter plus d'un candidat pour un même marché. En cas de groupement, l'A.E. est signé soit par l'ensemble des prestataires groupées, soit par le mandataire dûment habilité à représenter ces entreprises au stade de la passation du marché, sans qu'un même mandataire puisse représenter plus d'un groupement pour un même marché.  

En cas de groupement, l'acte d'engagement doit être accompagné d'une annexe qui indique le montant et la répartition des prestations par membre du groupement. 

Cet Acte d'Engagement sera accompagné éventuellement par les demandes d'acceptation des sous-traitants et d'agrément des conditions de paiement, pour les sous-traitants désignés au marché. 

Que des sous-traitants soient désignés ou non au marché, le candidat devra indiquer dans l'Acte d'Engagement, le montant des prestations qu'il envisage de sous-traiter.

             - Un Détail Quantitatif Estimatif (D.Q.E.)
  4 JUGEMENT DES OFFRES 

  4.  1 CRITERES DE SELECTION ET CLASSEMENT DES OFFRES 

  4.  1.  1 CRITERES DE CHOIX DES OFFRES 
L'offre économiquement la plus avantageuse sera choisie au regard des critères d’attribution pondérés suivants :
     
1. Qualité technique :50 %

     
2. Coût global :40 %

     
3. Démarche environnementale :10 %

 5 CONDITIONS D'ENVOI OU DE REMISE DES OFFRES 

Conformément à l’article R 2132-7 du Code de la commande publique, les offres seront obligatoirement transmises via la plateforme de dématérialisation : https://demat-ampa.fr
Toute offre envoyée selon un autre formalisme sera déclarée irrégulière.
Conformément à l’article R 2132-11 du Code de la commande publique, les candidats pourront adresser par courrier ou déposer au siège d’XL Habitat une copie de sauvegarde, sur support papier ou sur support physique électronique.

La date limite de réception des offres est fixée au 16 novembre 2026 à 12h00.
Les dossiers dont l'avis de réception serait délivré après la date et l'heure limites fixées ci-dessus, ne seront pas retenus.
  6 RENSEIGNEMENTS COMPLEMENTAIRES 

  6.  1 POUR OBTENIR DES RENSEIGNEMENTS AU COURS DE LEUR ETUDE : 

Les candidats pourront faire parvenir au plus tard 8 jours avant la date limite de remise des offres, une demande via la plateforme : https://demat-ampa.fr
Une réponse sera alors adressée, au plus tard 5 jours avant la date limite fixée pour la remise des offres, à tous les candidats. 

          6.  2 PROCEDURES DE RECOURS :

 Instance chargée des procédures de recours :


Tribunal administratif de Pau.


Villa Noulibos


50, cours Lyautey – 64010 PAU CEDEX


Tél : 05.59.84.94.40


Fax : 05.59.02.49.93


Introduction des recours :


Service auprès duquel des renseignements peuvent être obtenus concernant l’introduction des 
recours :


Les renseignements relatifs aux délais d’introduction des recours peuvent être obtenus auprès du greffe du 
tribunal administratif de Pau.


Courriel : greffe.ta-pau@juradm.fr
Externalisation d’impression, de mise sous pli et d’affranchissement
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